附件1：“大学生论文抄袭检测系统”学院级帐号操作说明
一、上传论文（设计）步骤：
1.登陆系统：
[bookmark: _GoBack]进入网站-http://check.cnki.net/     点击“进入高级版”  学院管理员账号从管理部门入口进入。第一次登录后，请先点击“用户管理”，并进入修改密码页面，修改密码。















2.点击“上传论文”模块
[image: M5R7~4)(}A$TS$3ZZTST@8M]

3.上传论文（设计）的要求：
上传论文前，把要检测的论文（设计）打包压缩后，再上传。院系可以根据专业数量创建文件夹或者不创建文件夹。为有助于提取检测信息，上传的检测文献的文件名按以下格式命名：作者姓名-学号-文献名称。例如：谢赛格_200802123_大学生职业生涯规划影响因素研究.doc 。
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4.上传论文（设计）： →点击“上传压缩文件”→点“浏览”找到要上传的文件包→点“上传” →论文（设计）上传检测。压缩文件夹不超过50兆，一般保持在30兆为宜。


 
二、检测信息反馈
论文（设计）检测完后，查看检测信息和结果：进“结果查询”→双击“论文（设计）题目”处→点右边“请选择报告单类型” →选“全文（标明引文）”→出现“文本复制检测报告单”（检测后的论文）→点“保存或另存为” →“发送或打印” →反馈学生。
三、检测信息统计
点击“结果查询” →点“导出excel” →点“当前所有文件的信息”或“当前选中文件信息” →检测论文（设计）的excel统计表格→保存或打印。
四、检测信息上报
检测工作结束后，请将本学院论文（设计）检测的情况上报本科生院教务办公室：
1.系统内生成的信息统计表（excel统计表），附检测情况分析（检测总人数；初检不合格人数；复检不合格人数；）纸质版须领导签字、盖学院公章；
2.电子版发至sunfj@sdu.edu.cn。
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